UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 414/SGDDT-TCCB Ha N¢i, ngay 11 thang 02 nam 2020
V/v ra sodt co cau, dang ky nhu cau,
ctr vién chire du thi thang hang chirc
danh nghé nghiép gido vién THPT tir
hang III 1én hang 11

Kinh gui:
- Hiéu truéng céc truong trung hoe pho thong cong 1ap truc thude So;
- Hiéu truong Truong Trung cip Su pham Mau gido - Nha tré Ha Noi;
- Hiéu trudng Trudong Boi dudng Can bo Gido duc Ha Noi.

Thuc hien Cong van s6 5755/UBND-NC ngay 27/12/2019 cua UBND
Thanh phd vé viéc t6 chire thang hang v1en chtrc nganh gido duc, y te va Cong
van so 139/SNV-CCVC ngay 17/01/2020 vé viéc td chure ra soét co cau, dang ky
nhu clu, ctr vién chirc du thi thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc pho thong (THPT) tir hang III 1én hang II, So Giao duc va Pao tao (GDDT)
yéu cau cac cac truong THPT cong lap; Truong Trung cap Su pham Mau gido -
Nha tré Ha Noi va Truong Boi dudng Can bo Gido duc Ha Noi tién hanh ra soat,
thuc hién quy trinh xay dung co cu vién chtre theo chirc danh nghé nghiép tai
don vi va lap danh sach, ho so dang ky du thi thiang hang chic danh nghé nghiép
gido vién THPT hang I1. Cac budc tidn hanh nhu sau:

- Bude 1: Xay dung co ciu theo hang chic danh nghé nghiép vién chuc
giao vién THPT tai don vi;

- Bué6e 2: Xéc dinh nhu cau, chi tiéu thi thing hang gido vién THPT hang 11
cua don vi;

- Bude 3: Xem xét, lap danh séch dé nghi (kém theo hé so) dbi véi nhimg
truong hop du tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi thiang hang chtrc danh nghé
nghiép giao vién THPT hang II.

Cu thé:

1. Viée xay dung co cdu theo cac hang chire danh nghé nghiép gido vién
THPT (hang I, hang I, hang III)

Can cir vao Dé an vi tri viée lam, chién luoc, quy mé phét trién va nhu cau
thuc té tai don vi; trinh d6, nang luc thuc té cua doi ngll gido vién, cac co so gido
duc xay dung co cu hang chirc danb nghié nghiép gigo vién THPT lam co s& cho
viéc dang ky du thi thang hang.

Goi ¥ co cau hang chie danh nghé nghiép gido vién THPT nhu sau:

- Co céu, s6 lugng gido viér THPT hang I va hang IT ap dung cho céc vi tri:
hiéu truong, pho hiéu trucmg, truong phong, pho truong phong, truong khoa, pho
truong khoa, to truong, té pho chuyén mén; gido vién cot can; gido vién day gioi



cip Thanh phd; gido vién thude dién quy hoach cdc vi tri: hiéu trudng, phé hiéu
truong, trudng phong, pho truong phong, truong khoa, pho truong khoa, to
truong, to pho chuyén mon; gido vién dang thuc hién nhiém vu cia gido vién
THPT hang I va hang 11 quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 va khoan 1 Diéu 5 Thong tu
lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV cta B6 GDDT- Bo Noi vu ban hanh
ngay 16/9/2015 Quy dinh ma so, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién
THPT céng lap (Théng tu lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV);

- Co céu, sb luong gido vién THPT hang III: Cac gido vién con lai.

2. Xac dinh nhu céu, chi tiéu thi thing hang cta don vi

Trén co s& nhu cau hién tai, cac co sé& gido duc xac dinh s0 lugng can thiét
gido vién THPT hang II ctia don vi; tién hanh théng ké s6 luong giao vién THPT
hang 11 hién c6; qua d6 xac dinh sé luong vién chiic ing véi chirc danh nghé
nghiép gido vién THPT hang II con thiéu dé gido vién trong co cu dang ky du
thi thang hang (Bdo cdo theo mau sé 01).

3. Xem xét, 1ap danh sach, hd so gido vién ding ky tham du thi thing
hang chirc danh nghé nghiép gido viéen THPT hang I1

- Céc co s gido duc, trén co s& co cau, s6 luong hang chire danh nghé
nghiép da xay dung, lap danh sach gido vién dang ky tham du thi thang hang
(Bdo cdo theo mau sé 02), kém theo hod so clia ting trudng hop;

- Gi4o vién dang ky du thi thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién
THPT hang II phai du tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi.

4. Pbi tugng, tiéu chuan, diéu kién va ho so dang ky thi thang hang
chire danh nghé nghiép gido vién THPT tir hang ITI 1én hang 11

a) Poi twong

Gido vién, cong chire, vién chirc 1anh dao, quan ly (goi chung 1a gido vién)
dd duoc bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién THPT hang III, ma sb
V.07.05.15, dang lam viéc trong cac co so& gido duc cong lap truc thudc So
GDDT, nam trong co ciu, ¢6 kha nang dam nhan hodc dang lam viéc ¢ vi tri viéce
lam pht hgp v6i nhiém vu cta chic danh nghé nghiép gido vién THPT hang 11,
theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV.

b) Diéu kién, tiéu chuan du thi thing hang

Gido vién THPT hang III dugc diang ky du thi thing hang 1€n gido vién
THPT hang II khi c6 du cac tiéu chuén, diéu kién sau day:

- Khi co s& gido duc noi gido vién dang cong tic co nhu cau vé vi tri viée
lam cua chire danh nghé nghiép gido vién THPT hang Il va dugce don vi ¢6 van
ban cir tham du ky thi thang hang;

- Gido vién dugc danh gia hoan thanh tot nhiém vu tré lén trong 03 (ba)
nam hoc lién tuc tinh dén thoi diém hét han ndp hé so (cac nam hoe: 2016- 2017,
2017-2018, 2018- 2019 va dén hét ngay 28 thang 02 nam 2020); c¢6 du phim
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chat va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét hoac da
¢6 théng bao vé viee xem xét xu Iy ky luét cua co quan, don vi ¢o tham quyén;

- C6 du trinh do dao tao, bdi dudng, ning luc chuyén mon nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép gido vién THPT hang II quy dinh tai Diéu 5 Thong tu
lién tich s 23/2015/TTLT-BGDDPT-BNV;

+ C6 bang tot nghiép dai hoc su pham tré 1én hodc co bang tot nghiép dai
hoc cac chuyén nganh phu hop véi b6 mén giang day tro 1én va co chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham d6i voi gido vién THPT;

+ Co chimg chi ngoai ngit bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu 5O
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 GDDT ban hanh khung ngoai ngt
6 bac dung cho Viét Nam (Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT), hoic ching chi
ngoai nglt trinh d6 B tuong duo z trinh d6 A2 (thuc hién theo Cong van 50
6089/BGDDT-CCVC ngay 27/10/2014 ctia B6 GDDT gui B6 No6i vu, Cong van
s6 4645/SGD&DT-GDTX-CN ngay 14/12/2016 ctia S& GDDT hudng dan quy
d6i ching chi ngoai ngit, tin hoc), hodc c6 ching chi tiéng dan toc doi voi vi tri
viéc lam co yéu cau tiéng déan toc;

Gido vién day ngoai ngit phai co trinh do ngoai ngir thir hai dat bac 2 (A2)
trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

Chimg chl ngoai nglr trinh d6 C, B1, B2, C1, C2; cac chimg chi tleng Anh
quoc té da cap, duge cong nhan Vﬂ con thoi han str dung c6 gia tri thay thé trinh
d6 béc 2 quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

+ C6 trinh d6 Tin hoc dat chuan k¥ nang céng nghé thong tin co ban theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-RTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin
va Truyén théng quy dinh Chuar k¥ ning st dung cong nghé thong tin (Thong
tur s6 03/2014/TT-BTTTT). Ching chi Tin hoc tng dung A, B, C da clp co gia
tri st dung tuong duong voi chung chi timg dung cong nghé thong tin co ban
(theo quy dinh tai Diéu 23 Théng tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT
ngay 21/6/2016 cua Bo GDDT va Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh to
chite thi va cap chimg chi ing dur g céng nghé thong tin);

+ C6 ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép gido vién THPT hang I1.

+Néam vimng chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap ludt cta Pang, Nha
nuoc, quy dinh va yéu cdu ctia nganh, dia phuong vé gi4do duc THPT;

+ Thuc hién tot, ké hoach, chuong trinh gido duc THPT;

+ Van dung linh hoat va huéng dan dong nghiép van dung nhimng kién thirc
vé gido duc hoc va tAm sinh 1y Itra tudi vao thuc tién gido duc hoc sinh THPT;

+ Van dung t6t nhimg kién thirc vé kinh té, vin hoa, xa hoi trong tu van
hudng nghiép, phan ludng hoc sinh THPT;

+ Tich cuc phdi hop véi dong nghiép, cha me hoc sinh va cdng dong dé
nang cao hiéu qua giao duc hoc sinh THPT;



+ C6 kha nang van dung hiéu qua, danh gia hoac huong dan dé)llg nghi¢p
viét sang kién kinh nghiém, san pham nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung
cp trudng tro 1én;

+ C6 kha nang huong déan, danh gia san pham nghién ctru khoa hoc ky thuat
cta hoc sinh THPT tir cép truong tro 1én;

+ Pugc cong nhan 1a chién si thi dua cap co s hodc gido vien THPT day
gioi, gido vién THPT chu nhiém gioi cap truong trd 1én;

+ Tinh dén thoi han cudi cing ndp ho so, co thoi gian gitr chie danh nghé
nghiép gido vién THPT hang III hoac tuong duong tu du 06 (sau) nam tro lén,
trong dé thoi gian gan nhat gitr chirc danh nghé nghiép gido vién THPT hang I1I
t6i thiéu tir du 01 (mot) nam tro 1én.

¢) Diéu kién mién thi mon ngoai ngir, mén tin hoc

c.1. Mién thi mén ngoai ngir ddi vai gido vién thude mot trong cac truong
hop sau:

- C6 tudi doi tir du 55 tudi tror 1én déi voi nam va tir du 50 tudi tré 1én doi
v&i nir tinh dén 31/12/2020;

- O ving dan toc thiéu sé va mién ndi hodc & cac truong phé théng dan toc
nédi tra/ban tra, co chimg chi bdi dudng tiéng dan toc thiéu s6 do co so dao tao
cép theo tham quyén;

- Di hoc tdp, nghién ciru toan thoi gian ¢ nude ngoai va dugc cap bang dai
hoc, bffmg thac s1 hoac b:‘?mg tién si cua co s& dao tao nudc ngoai sir dung mot
trong cac ngdn ngir Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quéc trong dao tao; van bang
da dugc co quan c6 thim quyén cong nhan theo quy dinh hién hanh;

- C6 bang tét nghiép dai hoc thir hai la bang ngoai ngir thudc mot trong cac
ngon ngir Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quéc;

- Co6 ching chi ngoai nglr Bac 3 tr¢ 1én theo Khung nang luc ngoai ngir 6
bac dung cho Viét Nam (tuong duong cip Bl trd 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au) hodc c6 ching chi Tiéng Anh qudc té TOEFL PBT 450 diém,
TOEFL CBT 133 diém, TOEFL iBT 45 diém, IELTS 4,5 diém trg lén.

Déi véi nhitng ching chi ngoai ngir c6 quy dinh thoi han sir dung thi viéc
mién thi theo quy dinh trén diy duoc tinh theo thoi han ghi trén ching chi va gia
tri thoi han cua chimg chi d6 tinh dén ngay hét han nop ho so du thi.

Do6i v6i nhitng chimg chi ngoai ngir chua cé quy dinh thoi han str dung thi
gia tri cta chimg chi duge chap nhan cho dén khi co su thay 601 vé quy dinh thoi
han str dung chimg chi ngoai ngit d6 clia co quan ¢6 thdm quyén.

Péi voi gido vién giang day moén ngoai ngir thi cac quy dinh mién thi ngoai
nglr trén day phai la ngon nglt khac vdi ngoai nglr dang giang day ¢ trinh do
turong duong.

¢.2. Mién thi Tin hoc dbi véi gido vién du thi da t6t nghiép tir trung cap
chuyén nganh Tin hoc hodc Cong nghé thong tin tro lén.
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d) Ho so ding ky du thi
Hb so dang ky du thi thang hang cia gido vién THPT hang II, thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua

Bo truorng Bo Noi vu quy dinh vé chuce danh nghé nghiép va thay dbi chire danh
nghé nghiép déi véi vién chirc (Thong tu s6 12/2012/TT-BNV).

Ho6 so duoc dung trong tdi bang bia cing c¢& 25cm x 34cm, bén ngoai ghi
ro: Ho so dang ky thi thang hang gido vién THPT tir hang III 1én hang Il ndm
2020, ho va tén cua ngucn dang ky du thi, théng ké day du danh muc cac g1ay to
¢6 trong ho so va so dlen thoai can lién hé. Tai liéu trong hd so sap xép theo
ding thu tu sau day, bao oom:

- Pon ding ky du thi thang hong chirc danh nghé nghiép (theo mau s6 3 giii
kem theo):

- Ban so yéu ly lich cua gido vién co xéc nhan cua Hiéu truong (theo mau
56 4 so yéu Iy lich ban hanh kem theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV);

- Ban nhéan xét, danh gia giao vién hoan thanh tdt nhiém vu trong thoi gian
cong tac 03 nam hoc lién tuc (cac ndm hoc: 2016- 2017, 2017-2018, 2018- 2019
va dén hét ngay 28 thang 02 ndm 2020) cta thu trudng don vi, (theo mau sé Sa -
déi véi Lanh dao hodc mau 5b- doi véi gido vién giri kém theo)

- Béan sao van bang, chimg chi theo yéu cAu cta chire danh nghé nghlep glao
vién THPT hang Il dang 1<y du thi theo quy dinh, dugc co quan co tham quyén
chimg thuc. Céc loai van bang, chimg chi bang tiéng nudce ngoai phai duge cong
chung, dich thuat sang Tiéng Viét.

Gidy xac nhéan hoc bang tiéng nudc ngoai tai Viét Nam cua co so dao tao
déi voi truong horp tét nghiép dai hoc, sau da1 hoc hoc bang tiéng nudc ngoai tai
Viét Nam; Gidy xac nhan vin bang duoc cap boi Trung tam Coéng nhan van

bang, Cuc Quan ly chat luong- B6 GDDT dbi véi truomg hop tét nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai nudc ngoai;

Céc van bing, chimg chi, xac nhan khac chimg minh du diéu kién mién thi
ngoai ngir, tin hoc (néu cb);

- Ban 520 Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung hodc quyét dinh tuyén
dung cua cép co tham quyén va hop dong lam viéc d6i véi vién chuc theo quy
dinh cua phéap luat; bo nhiém ngach, hang chirc danh nghé nghiép dé xac nhan
thoi gian gilr chirc danh gido vién THPT hang I hoac tuong duong tir du 06
(sau) nam tro lén, trong do thoi gian gén nhat gilr chue danh giao vién THPT
hang III tdi thiéu tir d0 01 (mot) nam trd 1én; quyét dinh tlep nhén, diéu dong

(néu co); quyét dinh bo nhiém chirc vu lanh dao, quan ly (dbi véi Hidu trudng,
Phé Hiéu trudng); quyét dinh nang luong hién hudng;

- Céc loai van ban, gidy to ching minh thanh tich trong qua trinh cong tac:
Gidy chimg nhan chién si thi dua cap co s& hodc Quyét dinh/Théng bao/V an ban

cong nhan gido vién THPT day gioi, gido vién THPT chu nhiém gioi cap truong
tro lén;



- Ban nhan xét cua lanh dao nha truong, to chuyén mon, cac td chic doan
thé trong truong co xac nhan cua hi¢u truéng va cac minh chimg (néu co) du bao
vé kha nang thuc hién dugc cac nhiém vu cua gido vién THPT hang Il vé cac ndi
dung sau:

+ Lam bdo cdo vién hodc xdc nhan cua hiéu truong da tham gia day minh
hoa & cac 16p boi dudng giao vién THPT hodc day thu nghiém cac mé hinh,
phuong phap mai;

+ Tham gia huéng dan sinh vién thuc hanh su pham khi duge phan cong
hoac hudng dan chuyén mén, nghiép vu cho dong nghiép;

+ Vén dung hiéu qua sang kién kinh nghiém, tham gia danh gia hodc hudng
dan dong nghiép viét sang kién kinh nghiém, san phdm nghién ciru khoa hoc su
pham tng dung cap truong trg 1én;

+ Tham gia huéng dan hoic danh gia san phdm nghién ctu khoa hoc k¥
thuét ctia hoc sinh THPT tir cép truong tré 1én;

+ Chu tri cac ndi dung boi dudng, sinh hoat chuyén dé ¢ t6 chuyén mon;

+ Tham gia cong tac kiém tra chuyén mén, nghiép vu cho gido vién THPT
cép truong trg 1én;

+ Tham gia Ban giam khao hoi thi gido vién day gioi hodc giao vién chu
nhiém gioi cap truong trd 1én;

+ Tham gia ra dé va cham thi hoc sinh gioi THPT tur cip truong tror 1én;

+ Tham gia tb chue, danh gia céc hoi thi ctia hoc sinh THPT tir cap truong
trd lén.

- Bién ban ghi y kién cta dai dién Ban Giam hiéu, cac t6 chuyén mén, cac
t6 chire doan thé trong truong nhan xét, danh gia timg tiéu chi co xac nhéan cua
hiéu truéng va cac minh ching (néu ¢6) nhu céc sin pham nghién ciru, bai soan,
tai liéu lién quan vé cac noi dung sau:

+ Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach, phép luat cua Dang, Nha
nudce, quy dinh va yéu cau cia Nganh, dia phuong vé giao duc THPT;

+ Thuc hién tét, ké hoach, chuong trinh gido duc THPT;

+ Van dung linh hoat va huéng din dong nghiép van dung nhimg kién thirc
vé gido duc hoc va tdm sinh 1y lta tudi vao thue tién giao duc hoc sinh THPT;

+ Van dung tdt nhitng kién thirc vé kinh té, van héa, xa hoi trong tu vin
hudng nghiép, phan ludng hoc sinh THPT;

+ Tich cuc phdi hop véi dong nghiép, cha me hoc sinh va cong dong dé
nang cao hiéu qua giao duc hoc sinh THPT;

+ C6 kha nang van dung hiéu qua, danh giad hoic huéng dan dong nghiép
vi’ét sang kién kinh nghiém, san pham nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung
cap truong tro lén;

+ C6 kha nang hudng dan, danh gia san pham nghién ctru khoa hoc k¥ thuat
ctia hoc sinh THPT tir cap truomg tror 1én.
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e) Trach nhiém t6 chire thye hién

Dé nghi cac co sé gido duc thong bao céng khai céc van ban cia co quan
cép trén vé viée ra soat, xdy dung co céu hang chirc danh nghé nghiép, t6 chirc
thang hang chtc danh nghé nghiép gido vién THPT hang 11 dén toan thé vién
chuc trong don vi; td chuc trién khai thuc hién; xét duyét va lap hd so cur gido
vién du tiéu chuan, diéu kién dy thi thang hang chtre danh nghé nghiép gido vién
THPT hang II (bao goém danh sach, biéu mau va toan bd hod so dang ky cua tung
vién chuc) vé S& GDDT (Phong T6 chitc can bo), dong thoi guri ban mém mau
biéu s6 01, 02 vao dia chi email: tranduc@hanoiedu.vn. Thoi gian hoan thanh
trude ngay 28/02/2020 dé S GDDT tong hop, xem xét va bao cdo UBND Thanh
pho;

- Hiéu tr LrO'ng chiu trach nhlem trudce phap luat va trude nguoi dung dau co
quan chu quan cép trén truc tiép vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chue duoc ci
tham du thi thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luét.

- Gido vién dang ky du thang hang phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc
d6i véi cac noi dung trong hd so du thi thang hang. Gido vién st dung van bé’mg,
chimg chi khong hop phép, ké khai khong dung su that dé& du tiéu chuédn, diéu
kién du thi thang hang chic danh nghé nghiép, khi bi phat hién s& bi xur ly ky
ludt theo quy dinh va hay két qua thi thang hang chirc danh nghé nghiép.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu phat sinh khé khan, vuéng mic
cac co sO giao duc bao cao vé S& GDPT (qua Phong T6 chire can bo) dé téng
hop, dé nghi xem xét, giai quyét./.

Noinhan:

- Nhu trén;

- SO NI v,

- B/e Giam dbc So;
-Luu: VT, TCCB.







